SCUOLANEXT GUIDA ALLA GESTIONE DEL REGISTRO UNIFICATO DEL
26/06/2015

Tutti i nominativi riportati in questo documento sono inventati e non riconducibili a nessuna persona realmente
esistente (in ottemperanza alle norme previste dal D. L.vo 196/2003 Legge sulla Privacy).

IN SINTESI
Vengono riportate le operazioni che é possibile fare con la funzione Registri + Registro di Argo
Scuolanext.

\

Questa Guida, da utilizzare da parte dei Docenti, ¢ strutturata per permettere loro di svolgere le operazioni
quotidiane con il Registro accedendo ad Argo Scuolanext tramite il Portale Argo http://www.portaleargo.it (da
qualunque postazione connessa ad internet, con Mozilla Firefox 4 o versioni successive), con le credenziali di
accesso che hanno ricevuto tramite e-mail o che gli sono state fornite su cartaceo dalla segreteria della scuola.

A Argo - Software per la Scuola e la pubblica amministrazione - Mozilla Firefox -+ X

—
File Modifica Visualizza Cronologia Segnalibri Strumenti Aiuto

| Argo - Software per la Scuol... % \\1- Y

ovebmons eom <: www.portaleargo.it

e il sito di riferimento per
l il registro elettronico.

PORTALE PROGRAMMI WEB

Selezionando, allinterno della area di interesse, uno dei collegamenti disponibili & possibile accedere

ai programmi Web Argo. NOI‘tOI'l

Per accedere occorre essere in possesso del nome utente e password. SECURED

Area Didattica Area del Personale Area Contabile Area Generale

= Argo Alunni Web Utilita
« Argo Scrutinio Web

« Argo Sidi Alunni
« Formazione Classi Prime

Gestione delle utenze

Lettera nomina responsabile esterno

« Argo SMS - Area Didattic Aggiomamenti »
» Argo ScuolaNext 1 Notizie =
7 =- s <h Cliccare su o '
Argo
« Risoluzione problemi di acce SCUOIaNEXt
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Accesso Utenti ScuolaNext

Per accedere al programma inserire utente e password e cliccare su
"Accedi"

<:' Nome

/;‘\ t3 _ Utente
Password...

Password dimenticata?

jm Cliccare qui L;'> Accedi

per accedere...

© ARGO SOFTWARE =.rl. Sede legale: Zona Ind.le Ill Faze 97100 Ragusa ATEy, o

Registri [=] |

@ I Bottone del

I registro
7 4 elettronico
unificato.
Cliccare qui...

]
-]

e

Note per i docenti che avevano utilizzato la versione precedente di Argo Scuolanext

* Un’altra importante novita introdotta con Argo Scuolanext ¢ su Argo DidUP riguarda le Assenze orarie
del registro del Professore:

* Infine, per massimizzare la sicurezza sugli accessi al registro elettronico, Argo Scuolanext prevede
(opzionalmente) anche la richiesta di un PIN di convalida per I’apposizione della firma nel Giornale (di
classe); la gestione del PIN ¢ a discrezione del Dirigente Scolastico.

Se previsto, Il proprio codice PIN sara gestito autonomamente dagli stessi docenti, come la proprie
credenziali di accesso, utilizzando la Gestione utenze del portale Argo.
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Orario lezioni e Quadro classi
Il registro unificato consente ai docenti di operare nel modo piu semplice possibile, senza dover inserire piu
informazioni in maniera ridondante. Ma il registro ¢ pur sempre un documento che richiede una compilazione
ordinata, non potra essere utilizzato come un'agenda bianca.
Il minimo che occorre gestire ¢, ad esempio, l'orario scolastico.
Nel caso in cui venga inserito dalla segreteria, questo sara disponibile sia su Argo Scuolanext che su DidUp.
Se la segreteria non vuole/pud occuparsene, il docente tramite DidUp potra caricare il proprio orario personale,
tramite Argo Scuolanext potra predisporre le proprie ore di lezione di volta in volta, senza necessariamente
apporre firma.
Una volta definito in qualche modo 'orario la situazione ¢ differente a seconda dell'ordine scolastico:
* per la scuola secondaria di primo e secondo grado ¢ necessario inserire la firma di lezione per poter gestire
i dati appartenenti all'ambito del registro di classe, ovvero appello, note disciplinari e annotazioni di classe;
* per la scuola primaria e dell'infanzia ¢ possibile inserire tali dati anche senza aver apposto firma.
Le valutazioni di qualsiasi tipologia, in entrambi i casi, sono gestibili anche senza aver immesso firma.
Il docente coordinatore, tramite Argo Scuolanext, puo gestire tali dati anche senza aver apposto firma e anche per
giorni in cui non ha lezione nella classe.
Questo ¢ il minimo che occorre gestire per poter garantire un conteggio affidabile delle ore di assenza degli
alunni.
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Orario lezioni

Selezione classe

Orario lezioni |

Accesso veloce al

Lunedi Giovedi v

o 08/09/2014 registro di una classe | 1920 12

1~

2~

Qui comparira la scansione
34 settimanale dell'orario del
Docente.

.-

o Cliccando su una classe C
In una data ora T si entra nel

> registro della classe C

all'ora T.

7~

. : : . - . §NEp .
Al primo accesso della giornata al registro unico o facendo clic in qualunque momento sull'icona [“**% Cambia
classe, presente nella finestra Registro, si apre il calendario delle lezioni con ’orario attivo nel periodo corrente
per il docente.

Selezione classe

| Orario lezioni || Classi

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato
Ora
25/08/2014 26/08/2014 271082014 28/08/:2014 29/082014 30/08/2014
1B
19 BIENNIO COMUNE
LAE. INFORMATICA
AF_ 1F O 1F O 1BO 2F O
1" 19 BIENNIO COMUNE 19 BIENNIO COMUNE 19 BIENHID COMUNE 17 BIENHIO COMUNE 19 BIENNIO COMUNE
L&B. INFORMATIC A L&B. INFORMATICA L&E. INFORMATICA L&E. INFORMATICA, L&B. INFORMATIC A
1F ¥
17 BIENHIO COMUNE
LB, IMFORMATICA
2B O 2A0
» 19 BIENNIO COMUNE 19 BIENNIO COMUNE
L&E. INFORMATICA LAB. INFORMATICA
2B0O
kg 12 BIENNIO COMUNE
L&E. INFORMATICA
4.’\
1B O
at 1° BIENNIO COMUNE

LB, INFORMATICA
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Da questo calendario lezioni, il docente potra collegarsi rapidamente e senza mai dover uscire dal contesto del
registro, ad una delle attivita previste nel suo orario settimanale.
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Classi
Tramite la Tab Classi, inoltre, potra connettersi ad una qualunque classe della scuola, per il giorno corrente, per
effettuare ad esempio una sostituzione o una compresenza.

Argo - ScuolaNext- Mozilla FIrerox
Per accedere Sggna'lribri Strumenti Aiuto \'
: .
al registro di o
una classe goweb/scuolanext/index.jsf# i C"| |v Google i

Selezione cl:

[Orario lezioni ” Classi l

A |
— —— - =
[ Solo classi del Docente Deselezionare Anno scolastico:l 2014/2015%
J = SOLO per vedere
7 Struttura Scolastica tutte le classi (utile | ‘Sezione ‘Corso sede ‘
L|CEO SCIENTIFICO STATALE ..~ in caso di =
Fl - i
| sostituzioni)... ASA i:)::)llf_:qc'll_ll:_:zco SCIENZE SEDE CENTRALE
k44 SCIENTIFICO SCIENZE APPLICATE _ _

SCIENTIFICO SCIENZE

- ASA SEDE CENTRALE

APPLICATE
&3 ASA i:’:II’IIE_'I“C-Il!I:':ECO B SEDE CENTRALE
1. Selezionare 54 asa  SCENTFICOSCENZE  cone covue
I'indirizzo... ! SCIENTIFICO SCIENZE

SCIENTIFICO SCIENZE
- (1 BSA APPLICATE SEDE CENTRALE
SCIENTIFICO SCIENZE

2 BSA APPLICATE SEDE CENTRALE

2. Selezionare la |
3. Confermare...
classe... e |

= L - SCIENTIFICO SCIENZE I ,_ﬂ,,{
[4 il ]

Posizionarsi sul corso o sulla scuola desiderata nel lato sinistro della videata in modo da visualizzare le classi nel

lato destro [ Conferma H Annulla l

Per visualizzare tutte le classi della scuola, togliere la spunta sull'opzione Solo classidel Docente |
Una volta selezionata un'attivita il programma accede direttamente al registro unico, senza passare dal menu
principale di Argo Scuolanext, presentando il Giornale (di classe) nel giorno e per l'ora selezionata.

Registro di classe
unificato

LN
t')\\_’ktk‘:/l [

LICEC SCIENTIFICO

Linguette con tutte le attivita legate al registro. | |_Is _ = d;'
Solo dopo aver firmato si attiveranno... b bl

[=] Registro

@ E i i { 5‘ 44) Giorno:[15/09/2
I‘s-:—:-': Disciplina |

el (LR

& [.Giurnale " ” Lez =--5--:-::--'-_-".—'.-” Valutazioni oral H Valutazioni sc t'_-':”-:i-:-'-:s-:-:- zefAbilita
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Giornale (di classe)
E’ il prospetto giornaliero con le attivita previste per la classe selezionata; in esso il docente ha un quadro intuitivo
ed esaustivo delle attivita previste per la classe ed il giorno selezionati.

Registro - 1% ora - ITALIANO @ b4
E ? £ 6% Lé @ @ o mzm?;f:)ﬁ?:{ﬂﬂﬁ;:ﬁ:m Giomo: [27/01/2015 1)
JGiomaIe“ Appello H Lez Precedents || Valutazioni orali H Valutazioni scritte || Conoscenze/Abilita || Mote Disciplinari || Annotazioni Registro || Promemoaria |

:_1 :’ﬁ, ,_?_Z “?l? “?? ‘ ﬂ H Visualizza valutazioni dal |151'09f2014 = al |31f01f2015 [ | Applica | (PRIMO QUADRIME STRE)

Ora | Pres. |Materia |Dooeme |Aniv'rl& Svolta |htti\.ril& Assegnata

1 (08:30) i) ITALIANO Vollero Alessandro Il

Ad ogni accesso, viene evidenziato il periodo di filtro dei voti proposti

Visualizza valutazioni dal|‘15.|'09f20‘14 =] al|31fﬂ1f2015 || | Applica | (PRIMO QUADRIMESTRE)

(se in Argo Alunni sono state definite le date di inizio e fine nei periodi gestiti della scuola in Tabelle + Struttura
scolastica + Classi). L'indicazione viene cancellata quando si variano in qualunque modo le date del filtro
manualmente.

Nella colonna Ora vengono indicate le ore gestite nel piano orario scolastico previsto tra le funzioni abilitate al

Dirigente (Info classi / docenti + Orario delle lezioni).
La colonna Pres. identifica lo stato di presenza dei docenti nell'ora; vediamo il significato di ognuna delle icone
presenti nella finestra:

o O : evidenzia che l'attivita & prevista nell’orario scolastico ( ()= prevista da orario );

o W' evidenzia che l'ora & firmata (w=firmata );

o &I: indica che nell'ora ¢ stata effettuata una sostituzione (®= sostituzione )
Nelle altre colonne sono inoltre evidenziate la Materia, il Docente ¢ le Attivita svolte ed assegnate per 'ora.
™~ ™~ +* -
2 N2 & A

£l4 o

Le icone consentono la gestione della firma:

Immissione firma
+
&
o

vengono contrassegnate con l'icona =

Firma ora di lezione: consente di apporre la firma all’attivita nell'ora selezionata; le attivita firmate

Argo - ScuchNexd x P

Per firmare il registro...

& v, portaleargo, it

RGO

y o

Scuola &.e-: ondaria
T =l || Registre
ﬂ [ S| _‘.| f 15 _a y =1 R | Gieme: [15,/097201
| Giornale  Appelia | Lez. Prece 2 loscenzesabiita | Wote Disciplinari
1 [ Annotaziond Registro|| Promemd Cliccare sul pulsante di

Selezionare |~
l'ora da
svolgere

slale <_~:‘ apposizione della firma
,

Pras. Materia Docante Attivita Svaolta Attivita
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Per le operazioni di firma potra essere richiesto un PIN di controllo personale del Docente (¢ il
Dirigente Scolastico che decide se richiedere il PIN di controllo prima dell'apposizione della firma agendo
nell’area opzioni del registro di Argo Scuolanext).

IMPORTANTE: ricordiamo che il PIN rappresenta una firma debole che ha maggiore valore
giuridico (in presenza di contenziosi) del solo login pertanto ¢ consigliabile attivarlo.

. Inserisci Pin -

Per inserireftoglizre 1a prapria firma e necessario definive il
pin sul portale. Questa e un Uleriore misura di sicurezza
stabilita dal Freside.

Inserire Pin; I

Conferma Annulla

Creazione / Cambio PIN di controllo

Se richiesto, il PIN potra essere creato (e successivamente modificato) dallo stesso insegnante, esattamente
come si fa per il cambio della password di accesso, accedendo all’area gestione utenze del portale Argo con
le proprie credenziali e cliccando sul pulsante

Poitale Atgo Anajiafe Utente  Cambio password  Camilio pin autolizzativo
@B Benvenuto, mans.pati.zg26509 Z\

immettendo le credenziali per 1'accesso ed il PIN personale

Whed i Fin Autorizzaties Uants

ColAtams meskn g e, 32550
Pagewiedd ieile coleiing EERREEE

Pim [ soke cifre)” RN A
Conles mea pin” TEE R

* camil cholpstod

Confeima  Esgci

Controllo firma

Tramite l'accesso Lato Preside il dirigente pud esercitare un controllo temporale sull’apposizione della
firma; i docenti potranno effettuare modifiche, inserimenti e cancellazioni firme solo in base a quanto
deciso dal preside (ad esempio solo per il giorno corrente oppure per il giorno corrente ed i due precedenti).
Ad esempio se il preside ha impostato che la firma puo essere apposta solo nel giorno corrente, nei giorni
precedenti non sara possibile compiere alcuna operazione ed il programma riportera la scelta effettuata in
calce nella finestra Controllo firma: giorno corrente

Differenti sono invece i controlli per i giorni futuri, dove indipendentemente da quanto scelto dal preside, si
potra inserire solo I'Attivita assegnata (senza possibilita di firmare), ad esempio per aggiungere compiti
per casa, etc.

Eliminazione firma

\1-‘; Elimina firma o ora di lezione non firmata e non prevista da orario: consente di togliere la
firma ad una attivita firmata.
Se invece viene usato in un'ora non firmata e non prevista da orario, consente di eliminare la compresenza,
la sostituzione o le attivita inserite dal docente; anche in questo caso, se gestito dal dirigente, potra essere
richiesto il PIN di controllo personale;

Sostituzione
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O

~

+£L Effettua una sostituzione: consente la sostituzione di un docente assente. La sostituzione puo
avvenire nell'ambito delle classi e materie gestite dal docente oppure per classi e/o scuole in cui il docente
non insegna.
Vengono create due righe attigue per I’ora interessata, in cui si evidenziano il docente e 1’attivita sostituita.

I_-"ﬂ'.EHZZIF"TI IR0 IMFORMATICA PATTI MARIA

2 (0930 O-&" LINGUA E LETTERATURA ITALIANA PELLEGRIMNO MARLA GRAZIA

e

Per effettuare la sostituzione in classi e ore differenti da quelle assegnate al docente, utilizzare l'icona '*==%
Cambia classe ¢ selezionare la Tab Classi, optando per visualizzazione di tutte le classi dell’istituto,

Solo classi del Docente
togliendo la spunta dall'opzione

Una volta richiesta 1’apposizione della firma per la classe selezmnata nell’ora da sostituire, verra richiesta
la materia da svolgere, con una apposita finestra.

Scelta docente e materia *

— Sceqgliere il docente e la sua materia da sostituire

Ducente:|

<<

Materia: |

— Scedliere |a matetia da svolgere durante 'ara di lezione

Materia: [MATEMATICA ED INFORMATICA ~l
MATEMATICA ED INFORMATICA
SCIENZA DEGLI ALIMENTI
LABORATORIO INFORMATICA

sy (D Annulla

Se il docente effettua una sostituzione in una classe appartenente ad una scuola in cui non insegna, potra
apporre la propria firma scegliendo una materia tra quelle insegnate nella classe in cui effettua la
supplenza.

Nel caso in cui il docente debba firmare in una classe in cui regolarmente non insegna (ma appartenente ad
una scuola in cui insegna) la tendina con la materie presentera, oltre alle materie della classe, anche le
materie insegnate dal docente nelle proprie classi. Queste compariranno alla fine della tendina con a fianco
la descrizione "(D)" che sta ad indicare che la materia ¢ del docente e non della classe.

Per eliminare la sostituzione utilizzare l'icona # Elimina firma o ora di lezione non firmata e non
prevista da orario; se invece l'ora ¢ firmata occorre prima togliere la firma e poi eliminare la sostituzione

(cliccando 2 volte sull'icona S 4 );

Inserimento lezione non prevista

(o]

©14 Inserisci lezione per I'ora selezionata: consente di predisporre una attivita dove non prevista
nel calendario lezioni di classe (ovvero per nessun altro docente). Questa funzione consente di firmare

attivita anche nelle ore dove 1’orario scolastico non prevede nulla; potrebbe essere utile quando non ¢ stato
formato nemmeno 1’orario provvisorio o I’attivita per quell’ora e classe non ¢ prevista nell’orario ordinario.

Ora | Pres. ‘Materia Docente

1 LABORATORIO IMFORMATICA FATTI MARIA
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Compresenza
11 sistema consente di gestire una situazione di compresenza tra due o piu docenti, anche se tale situazione

non ¢ prevista dall'Orario scolastico.

a Y

©4. Effettua una compresenza: consente di effettuare una compresenza con un altro docente. Vengono

create due righe attigue per 1’ora interessata, in cui si evidenziano il docente e I’attivita in compresenza. La
compresenza consente al docente di visualizzare anche le interrogazioni e le prove scritte o pratiche
assegnate dall’altro docente agli alunni ma non le attivita svolte e/o assegnate.

2 (09:30) i LABORATORIO IMFORMATICA FATTI MARILA

2 (09:30) O LINGUA E LETTERATURA ITALIAMA FELLEGRIMO MARIA GRALA

Per eliminare la compresenza utilizzare l'icona ¥ Elimina firma o ora di lezione non firmata e non
prevista da orario; se invece l'ora ¢ firmata occorre prima togliere la firma e poi eliminare la compresenza

(cliccando 2 volte sull'icona W );

Gestione giorno

ﬂ Glomo: | 28/08/2014 = |E] ¢ il gestore del giorno corrente. Variando la data con i pulsanti
freccia oppure immettendone una direttamente nel riquadro di selezione, il docente pud cambiare
rapidamente la data di lavoro del registro. Come operazione di base, ogni volta che si cambia giorno, il
programma aprira sempre la Tab Giornale (di classe ).

Promemoria
In presenza di Promemoria di classe riguardanti il giorno selezionato viene mostrato un avviso.

Modifica dettaglio attivita

M Inserisci / modifica attivita: l'icona consente di accedere al dettaglio dell’attivita per 1’ora
selezionata (si puo usare anche il doppio clic).

Per inserire I'attivita svolta ey
durante I'ora nel registro... |- c Jll- cocgercii

i =] Registro

- 05 e O
[Glernate || npgello | Lez. Frecedente | val| 2.

1. [Ty fre—) Cliccare sul pulsante di
Selezionare ° AR <""'— inserimento dell'attivita.
lorada |,

o | Pres. Materia Docente
svolgere >y e |

Qui ¢ possibile descrivere, in maniera rapida e semplice, sia le attivita svolte che quelle assegnate del
registro di classe (campi di testo evidenziati in blu, nella figura seguente) e del registro personale (campi
evidenziati in rosso) in un contesto unico.

L
e
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Registrazione dell'attivita
svolta.

! Modinca Attivita

Mataria: [IKFORMETICL x|

[dpsrFi7iares cendvisa can incentl & alumal) [dArsrriziane parsanalag
el I N )
[ v 5 _
Qui inserisceo la Qui inserisco la
descrizione dell'attivita J| descrizione dell'attivita |
che sara visibile a tutti che sara visibile solo al
(alunni,docenti, .  docente (come nel
genitori). alll | vecchio” registro Y
. personale). =
_Caratteri inseriti (mow 500} 0 c poj:o ‘
Alla fine : "= [cierma| vl |
confermo...

: | = PN N oo :
Le icone Copia attivita svolta e Copia attivita assegnata consentono di copiare comodamente il

contenuto delle attivita svolte / assegnate del Registro di classe nei corrispettivi campi del Registro del
professore.

Le icone J Importa argomenti consentono il prelievo rapido dei riferimenti dal programma didattico
personale del docente.

Importa Argomenti...

B | wer 3 )
o ‘.:!!» ‘ l“fiSvuItu Parzialm. svolto @Nun svolto

Programma

= '~'f~'!', 1 - Comprendere il linguaggio del BIT
(5 1.1 - rudimenti informatici
@ 1.2-classi
(5 1.2 - ogoetti
El 4% 2 - Logica combinatoria
% 2.1 - and or nand e nor
(59 2.2- dowhile cicli
(% 2.3 - matrici

IMPORTANTE: I’opzione "= Considera svalti gli argomenti selezionati consente di impostare gli

argomenti immessi in Attivita svolte o assegnate, allo stato Svolto, quindi consigliamo di
apporre particolare attenzione alla gestione di questa opzione.

IMPORTANTE: ricordiamo che i supplenti non vedono il programma del docente
titolare, ma questi puo effettuare 1'esportazione del programma stesso e fornirlo al
supplente, che puo prenderne visione o importarlo a sua volta.

Sblocco registro come coordinatore
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L'opzione Sblocca registro come coordinatore  consente al docente coordinatore di attivare, senza
I'obbligo di firma ed in tutti gli ordini di scuola, le funzioni di Appello e¢ gestione Note disciplinari,
Annotazioni registro ¢ Promemoria posizionandosi su una qualunque ora della giornata, anche senza
attivita prevista.
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Appello (gestione automatica e unificata delle Assenze)

Per registrare e ————
assenze, ritardi, N . i/
uscite anticipate
(solo dopo aver
firmato)...

e | P
| |
A Sornaka I.Pptllu Lez, Precadenta | Valutamom arall | veletazionm scotts | Conpscenaeffibiina | Nobe _'lluFIrurl
| A e Reyislio | Prumieniia

® =]
B

Frny e
SCIEHTIFICS " :II}'I'I:KE L5M9¢
ROOFNSE

il:[b 9| o

"

=
J £

A
Cliccando qui [A] . * - S— Cliccando qui
registro I'assenza

[matita] apro il

di un alunno. 1 dettaglio per
unpe Bl {5l & | -
T E registrare
Imae Scrakbni I Clltcafe HI’IC‘DFE ., . I'ital'diJ'IJECitE

-divisone Decument (=]

T I'assenza.

| = (||| 2l|>||e]| =[] =

wemen = par rimuovere ‘

Argo Scuolanext gestisce le assenze orarie del registro personale in maniera automatica, basandosi sul monte-
ore lezioni definito dal Dirigente Scolastico, sul numero di ore firmate nel Giornale (di classe) e sulle indicazioni
(Assenza, Ritardo, Permesso) immesse dai docenti nella gestione denominata Appello.
Per semplificare e rendere piu efficiente il computo delle assenze orarie, I’intera gestione delle assenze di Argo
Alunni ed Argo Scuolanext prevede che:

* 1 Tipi Assenza siano raggruppati in 3 macro-tipi (Assenza, Ritardo, Permesso);

* le varie tipologie di assenza/ritardo/permesso, personalizzate e gestite dalla scuola, siano considerate come

Motivazioni Assenza.

Riassumendo, ai fini della gestione delle assenze orarie, per le proprie materie, il docente dovra semplicemente
firmare il Giornale di classe e gestire I’ Appello per le sue ore, appuntando gli assenti, i ritardi ed i permessi; per
gli ultimi due casi sara obbligatoria I’ora e 1’orario di ingresso/uscita alle lezioni.

Glomsla ﬁpn-all-:-iLe-r.FlE:ader'me waiutaziont arall | Mahnazioni ot || Conoscarzeiahing || rote Disciplinan  Annotazionl Begisiro Promemcna

| Alumno | Assanzakitardolscite Dava gmistificare Hote
1 & ARCIDICOND DOMENICO (220801883 [N — [l =
1 & CARDWACNE GIDVENHI {1 20EM 198 [ pitardg G [
1 & DIFRANGO GIANLUGCA (204 21 949) 68 \naressa in 2 oes [
4 B DI MAURT B UELE (TU040 258) &7 Jressnn 2 ora glle ore 0300, Lsels 0 5* ora G
§ & D S5O MATTED ALFIO (30080 508 R
i 8 OILBESTO PAOLD 07 998 [ [F I
7 & GRASSDALFIO A 20 071908 [& |
1 8 1ACOMA TEHERAN GIORGIA (1 20901929) [A [
1 2 LIOTTASIMANE (2182000 [& [ [
0 B I SARAH AMMUMZITL (FRME2000 | A
10 S FARISGICVENMI AT 1950 [&[&F
12 & PAVDNE ANGELD (01MEN S5 A G

Di base vengono mostrati solo gli alunni che svolgono quella specifica attivita con il docente selezionato, ¢
possibile pero cambiare questa visualizzazione tramite I’opzione

[] Wostra anche gli alunni che not hanno attribuita la materia selezonata
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Gestione Assenza

E’ possibile indicare immediatamente che 1’alunno ¢ assente, cliccando sull’icona |A Inserisci assenza (che

diventera | A Togli assenza). L'icona |é"_| Inserisci / modifica assenza / ritardo / uscita consente la modifica del
dettaglio dell’assenza

Per registrare . S T T |

assenze, ritardi, [
uscite anticipate L m——
(solo dopo aver

firmato)... - [wrwerd
.‘ Eﬂ.:l 1‘ ?1 ﬁ“tvE‘ ﬂ ‘t::'| [g u :;%TE'EO H Ciu‘n:»:!?fc-_:l.'

Sornaka I.Pptllu Lez, Precadenta | Valutamom arall | velutaziom scndts | Compscanaeffibiina | Nobs JIH.'FanrI
| A e Reyislio | Frumiemiia |

T s
— | Cliccando qui [A] _[}‘A ~{— Cliccando qui
v 1! registro |I'assenza Al [matita] apro il
| diunalunno. o dettaglio per
R A registrare
mesmen = Cliccare ancora i ritardi/uscite
weme 4 per rimuovere A
T I'assenza. et

E’ possibile gestire tre tipi generici di assenza: 1) Assenza, 2) Ritardo e 3) Permesso (o uscita anticipata).

Partendo da questi tre tipi generici, la scuola puo creare delle specifiche motivazioni (gestite tramite Argo
Scuolanext stessa Lato Preside oppure con Argo Alunni) che saranno perd sempre disponibili sotto forma di
tabella alla voce (opzionale) Motivazione dell’assenza.

L’opzione ¥ da giustificare consente al docente di decidere se 1’assenza dovra essere o meno giustificata. Se la
Motivazione scelta ¢ stata codificata come giustificata nel programma di segreteria Argo Alunni allora il flag

"I da giustificare viene proposto deselezionato di base.

Registrazione rapida e cumulativa assenze
Assenza/Ritardo/Uscite

. . ) , S .
Cliccando sull'icona — Modifica rapida ¢ possibile immettere rapidamente le assenze del
giorno tramite un menu a tendina

Dettaglio Assenze Giornaliere

Classe 4 PROGETTO ERICA ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE "FERMI" Gigmgjl 20/14/2014
. Ore di
Alunno AssiRitlUsc. Motivazione Ora Ora.no Assenza
(HH:MNY (HH:MM)
& —--- . ANDREA | ~ | 0°
=¥ . .ALICE | ~ | 0=
B BEATRICE | ~ [ 0=

Inoltre, sempre in questa finestra di immissione, ¢ presente un pulsante ISegnatuﬁl assenll 1o consente di

assegnare rapidamente e con un solo click l'assenza a tutti gli alunni della classe (¢ possibile assegnare 'assenza
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cumulativa solo se ci si trova nel giorno corrente e solo se non ci sono assenze / ritardi / permessi gia registrati e
giustificati).

Gestione Ritardi

Per la gestione degli ingressi in ritardo saranno obbligatorie sia I’'immissione dell’ora d’ingresso che dell’orario
effettivo di arrivo. Questi dati saranno utili ad Argo Scuolanext per calcolare il numero di assenze orarie da
attribuire all’alunno nelle specifiche materie.

Dettaglio Assenze CARDARONE GIOVANNI - Gierno 28/08/2014

AssenzalRitardoflUscita anticipata: ||ngressu in Ritardo =

Motivazione: | Ritardn ~|

Qra ingressofuscita: 1|C

Qrario ingressofuscita (HH: MM |09:10
Ore effettive di Assenza (opziohale) (HH: M)
da giustificare

considera presente nella materia per I'ora indicata

Importante per questo fine, ¢ anche il flag ¥ tansidera presente nella materia per I'ara indicata (di base selezionato)
che indica al programma se considerare 1’alunno presente nell’Ora Ingresso / Uscita indicata.

Se, ad esempio, 1’alunno arriva molto in ritardo rispetto all’inizio dell’ora indicata, il docente potra decidere di
considerare comunque assente 1’alunno per quell'ora (deselezionando I’opzione).

Gestione Uscite anticipate (Permessi)

Per la gestione delle uscite anticipate saranno obbligatorie sia I’immissione dell’ora di uscita che dell’orario
effettivo di uscita. Questi dati saranno utili ad Argo Scuolanext per calcolare il numero di assenze orarie da
attribuire all’alunno nelle specifiche materie.

Dettaglio Assenze DI SALVO MATTEO ALFIO - Giorno 28/08/2014

AzsenzalRitardofUscita anticipata: |U5cita anticipata ﬂ L
Motivaziohe: |Uscita autorizzats ~|
Qra ingressofuscita; 5%

Qrario ingressofuscita (HH:mMRW: {1240
Cre effettive di Assenza (opzionale) (HH:MM)
da giustificare

[ considera presente nella materia per l'ora indicata

Come per i ritardi anche qui il flag [ considara presente nella materia per l'ora indicata (di

indica al programma se considerare 1’alunno presente nell’Ora Ingresso / Uscita indicata.
Se, ad esempio, 1’alunno esce in permesso nei primi minuti dell'ora di lezione, il docente potra decidere di
considerarlo comunque assente per quell'ora (selezionando I’opzione).

base deselezionato)

E’ possibile assegnare sia un ritardo, sia una uscita in permesso nello stesso giorno utilizzando 1'icona |'# | Inserisci
assenza. Il programma produrra un nuovo riquadro per I’immissione dell’istanza aggiuntiva.

Gestione Assenze in caso di compresenza
Nel prospetto assenze per classe, in caso di compresenza di due docenti per la stessa materia e nella stessa ora,
viene conteggiata 1 sola ora nel conteggio Totale ore svolte.

Gestione Fuoriclasse
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In caso sia necessario segnare un alunno presente nel giornale di classe ma assente durante una particolare ora di
lezione nel proprio registro personale (magari impegnato in altra attivita della scuola ma non in classe) ¢ stato

previsto l'accesso alla Tab |F“°”C|5555‘

presenza.

nella quale ¢ possibile inserire la Descrizione ed il periodo di non

Descrizione:

Dalle ore (HH:MM):
Alle are (HH:MM):

L'icona | "™ Inserisci fuori classe consente di inserire un'ulteriore evento Fuoriclasse mentre l'icona |#% Cancella
fuori classe consente di eliminare un Fuoriclasse.
Non ¢ consentita 1'immissione di fuoriclasse in combinazione con un'assenza giornaliera.

Esempio di calcolo assenze orarie automatico con Argo Scuolanext
Si osservi attentamente I'immagine che rappresenta il dettaglio dell'appello per 1'alunno in questo esempio:

Dettaglio Assenze ADORNETTO VALERIO - Giorno 01/09/2014 32
AssenzalRitardoflUscita anticipata: |Ingressu in Ritardo |
Motivaziohe: |Ingressn in 2" ara |

Qra ingressofuscita: | 1

Qrario ingressofuscita (HH:Mb: [08:12
Cre effettive di Assenza (opzionale) (HH:MM)
da giustificare

[ considera presente nella materia per l'ora indicata

AzssenzalRitardoilUscita anticipata: |Uscita anticipata j A

Motivaziohe: |Uscita in 3" ara |

Qra ingressofuscita; | 3

Qrario ingressofuscita (HH:Mby: [ 11:30
Cre effettive di Assenza (opzionale) (HH: M)
da giustificare

[ considera presente nella materia per l'ora indicata
Conferma Annulla

'alunno ¢ entrato in ritardo alle 9:12 (in 1" ora) ed ¢ uscito alle 11:30 (in 3" ora) nello stesso giorno. Sulla base di
quanto immesso nelle opzioni (non essendo mai stata spuntata l'opzione

[ considera presente nella materia per 'ora indicata ), su un ipotetico orario firmato di 6 ore complessive, Argo

Scuolanext assegnera all'alunno 5 ore di assenza cosi calcolate:
* per la prima ora I’alunno viene considerato comunque assente;
* laseconda ora ¢ presente;

* la terza ora esce alle 11.30 ma la spunta su [ considera presente nella materia per l'ara indicata non ¢’é
quindi il programma lo considerera assente comunque;
* per le ore successive (4", 5" e 6™) ’alunno ¢ in permesso, quindi assente.
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Giustificazioni

Gli alunni con assenze da giustificare nei giorni precedenti, sono contrassegnati nella Tab Appello con I’icona
G Deve giustificare.

1 £ ARCIDIACOMO DOMEMICO ™77 " A& pssente G

2 £ CARDARONE GIOWANN] « ~mme mee & | Ritardo ha giustificato: 28/08

3 8 DIFRANCO GIANLUGS == mn & | Ingressa in 2 ara G ha giustificato: 16/07 2508
4 £  DIMAURO EMANUELE 7 =mm G

& llngressoin 2 oraalleore 0.,

Si apre un prospetto con le assenze / ritardi / permessi pregressi € non ancora giustificati.
In questa finestra di dettaglio il docente potra giustificare le assenze arretrate dell'alunno, semplicemente

contrassegnando il quadratino corrispondente all'assenza da giustificare e cliccando sul pulsante di | Gonferma.

Alunno: ARCIDIACONO DOMENICO %
Giustifica Data Assenza  |Evento Descrizione Assenza
2810852014 Ingresso in Ritardo Ingresso in 3 ara
] 2510852014 scita anticipata Llscita in 9™ ora
2RI082014 Ingresso in Ritardo

ritardo bus
M otivo

Conferma Annulla

E’ possibile giustificare piu assenze (dello stesso tipo) insieme (ad esempio nel caso di stessa motivazione).
Le assenze giustificate vengono riportante nella Tab Appello con la descrizione ha giustificato: [data], nella

Note

colonna Note ha giustificato: 10/09 ; inoltre, nel dettaglio assenza del giorno, viene visualizzato un

commento =iustificata il 23/10/2014 da (Prof. Alessandro Vollero) previsto per evitare che il docente interroghi la

segreteria della scuola, ad esempio, in caso di errata immissione della giustificazione da parte di un altro docente o
per la cancellazione dell'assenza.
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Programmazione
Questa Tab consente la visualizzazione dei documenti che il Dirigente o il Coordinatore di classe hanno pubblicato

e che riguardano nello specifico la classe e la materia che il docente ha selezionato.

Giomale || Appello l;rogramlmazione“ Lez Precedente || Valutazioni orali ||‘u’alutamniscritle || Conoscenze/abilita || Note Disciplinari ||Ann01azioni Registro ||IE

Periodo
‘ Ogaetto File Dettaglio Autore

Dal al

02/02/2015  28/02/2015 Programmazione ‘(@ Programmazione Vollero Alessandro

Bruno Sanso’ & C. S.a.s. — P. IVA 03499700270 Sede legale: V. G. Bergamo, 8 — 30174 Venezia (VE)
18



Lez. Precedente
Questa Tab fornisce al docente una visione d’insieme delle attivita svolte nel corso della settimana.
In particolare vengono forniti dettagli riferiti ai giorni precedenti della settimana:

* sulle lezioni svolte nei giorni precedenti (ora attivita svolta ¢ assegnata);

* sugli alunni assenti (con dettaglio su eventuali ingressi in ritardo e uscite anticipate);

* sulle interrogazioni effettuate (alunno e voti) ed eventuali annotazioni inserite.

Lezione del 26082014

Ora Attivita svolta Attivita assegnata

1 uso degli accessi multipli uso deali accessi multipli

Alnni Assenti

ARCIDIACOND DOMEMICO (ngresso in 2 ora), LIOTTA SIMOME, PRIVITERA GIOVAMNMNI

Interrogazioni/Annotazioni

Lezione del 25082014

Ora Attivita svolta Attivita assegnata

1 gestione matrici tridimensionali gestione matrici tridimensianali

Alunni Assenti

ARCIDIACOMND DOMEMICO {Ingresso in 3ora), (Uscita in 9 ora), DI FRANCO GIANLUCA, GILIBERTO PAQLD {ngressa in 2 ara), (Uscit:
{Lscita in 3 ora)

Interrogazioni/Annotazion

CARDARCME GlOAMMI (8), (9)
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Valutazioni orali

La Tab Valutazioni orali consente la rapida immissione delle prove orali del registro personale, per il giorno /
ora / classe corrente e fornisce un quadro d’insieme in cui si evidenziano immediatamente le interrogazioni
effettuate in tutto I’arco dell’anno scolastico (suddivisi per mese € numero di interrogazione), per tutti gli alunni
della classe.

I voti negativi sono evidenziati in giallo, quelli con sfondo grigio non sono visibili alla famiglia e quelli in grassetto
vengono considerati per il calcolo della media

| Giornale || Appella || Lez Precedente ”Uarutaz'ron'rorar'r“ Valutazioni scritte || Conoscenze/Abilita || Mote Disciplinari || Annotazioni Registro || F'romemoria|
Lezione del 27/01/2015 Settembre Dic
Alunno Media Hum.Voti
Voti (] 1 2 1
1 £ ABBACCHIO ANDREA (26/01/1994) (]| &2 2 L 3
— ’ 16/8 18/12
2 £ BELLARIA ALICE (29M11/1994) = 0.00 0
3 £ COLAIANNI BEATRICE (22/01/1994) Ed 0.00 0
4 £ DELCOLLE SARA (20M0/1994) Ed 0.00 0
u 8% 6
5 £ FAzZIoO MARCO (21/05/1994) = 7.25 2 e 52
B £l GUZZI FEDERICA (15/12/1994) = 0.00 0
1
7 £l NMONTENEGRO MATTIA (1812/1994) (]| 750 1 Le
| voti visualizzati sono quelli del periodo (PRIMO QUADRIMESTRE) dal 15/09/2014 al 31/01/2015 come impostato sul giornale
i voti con sfondo giallo sono insufficienti; i voti con sfondo grigio non sono visibili alla famiglia; i voti in grassetto sono considerati nel calcolo della media;

In basso viene riportata una nota che descrive il filtro corrente applicato alla visualizzazione dei voti.

| voli visualizzati sono quelli del periodo (PRIMO QUADRIMESTRE) dal 15/09/2014 al 31/01/2015 come impostato sul giornale

IMPORTANTE: se il filtro sulle date, proposto dal programma, ¢ stato cambiato dal docente, la nota
viene rimossa.

Per I’immissione di un voto orale nel giorno corrente, basta cliccare sull'icona |“"| Inserisci valutazione / Nota nel
giorno. Si apre una finestra suddivisa in 3 Tab.

Voti / Note
Qui si puo immettere qui il voto risultante dall’interrogazione. Se un alunno € assente ¢ comunque consentito il
caricamento di una Nota.
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GILIBERTO PAOLO *

J\uﬂ:rti.-ﬂote “ Argomenti || Cohoscenze/shilits

WotofHota:

considera nel calcala della media

rendi il woto visikile alla Famiglia

utilizzo del lessico informatico perfetta. Prowve di primo
Commento perla|livello superate con pieni woti
faminlia:

alunno molto promettente, werificare awvanzamento con le prowve
Commento |strutturate di secondo livello
personale:

{ /=V% Es. 6/=6% )

[Cl:unfermal [ Annulla l

Per i voti con il mezzo punto basta utilizzare il carattere /; il programma lo tradurra in fase di salvataggio in %.
Tramite le opzioni 4 tonsidera nel caleolo della media o []rendiil vota visibile alla Famiglia ¢ possibile optare se far

considerare il voto orale immesso nel calcolo della media periodica e se renderlo immediatamente visibile alle
famiglie.

Argomenti
Nella Tab Argomenti, il docente pud indicare in maniera puntuale gli eventuali argomenti del programma trattati
durante I’interrogazione.

GILIBEERTC PAOLO *
Yaotifkate || Argomenti “ Conoscenze/mhilitd
Argomenmto Data Swvolg. Valmtazione

1.1 Comprendere il linguaggio del BIT - rudimenti infarmatici @J

Programma |

ue ;
a8 | [Jsvolto Parzialm. svolto @Nnn svaolto

& &
]

B 4% 1 - Comprendere il linguagaio del BIT

|

(5 1.1 - rudimenti informatici
G 1.2-classi
(5 1.3- ogoetti
= 'J{l', 2 - Logica combinatoria D

(% 2.1 - and or nand e nor
. el

{ /=V% Es. 6/=6'% )

[Cnnfermal [ Annulla l

E’ possibile prelevare gli argomenti dal programma scolastico molto semplicemente selezionando in basso una

istanza e utilizzando l'icona -ﬂ .
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IMPORTANTE: le valutazioni riferite agli argomenti trattati durante ’interrogazione non incidono
in alcun modo sul voto orale immesso nella Tab Voti / Note; I’insegnante puo utilizzarle pero per
puntualizzare dove I’alunno ha evidenziato piti lacune o una maggiore sicurezza espositiva.

IMPORTANTE: ricordiamo che i supplenti non vedono il programma del docente titolare, ma
questi puo effettuare 1'esportazione del programma stesso e fornirlo al supplente, che puo
prenderne visione o importarlo a sua volta.

Conoscenze / Abilita
Nella Tab Conoscenze / Abilita il docente puo collegare il voto orale al piano delle conoscenze e abilita che ha
eventualmente gestito per la propria materia.

DI SALVO MATTEO ALFIO i
Wotifthote || Argomenti || Conoscenze/Abilita |
|
Descrizione valutazione:
ha raggiunto notevole livello di cunuscenza| 5
|
W
Essere in grado di distinguere tra svolgimento analitico completo e parziale. |
saper comprendere aspetti essenziali della metodologia analitica 4

IMPORTANTE: I'immissione di valutazioni riferite agli indicatori del piano di conoscenza non
incide in alcun modo sul voto orale espresso nella Tab Voti / Note.

E possibile modificare i voti immessi ma solo quelli della data odierna (o comunque della data indicata al
programma). Pertanto uutti i voti dei giorni precedenti sono riepilogativi, per essi ¢ possibile accedere al dettaglio
ma per modificarli € necessario posizionarsi nel giorno in cui sono stati inseriti.

Inserimento rapido di valutazioni orali

Tramite l'icona | Inserisci valutazione orale cumulativa posta in testa alla colonna dei voti ¢ consentita
I'immissione rapida di voti orali con la stessa funzione di inserimento delle valutazioni scritte/pratiche (riportata di
seguito in questa guida). La funzione potra essere usata ad esempio per convertire prove scritte in interrogazioni o
per gestire interrogazioni massive e test di avanzamento didattico. L'immissione rapida ¢ prevista solo in fase di
inserimento di una nuova prova ed ha effetto solo sugli alunni presenti, le modifiche successive rimarranno
disponibili solo per singolo alunno.
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Valutazioni scritte

La Tab Valutazioni scritte consente la rapida immissione delle prove scritte o pratiche per il giorno corrente e
fornisce un quadro d’insieme in cui si evidenziano immediatamente le prove effettuate in tutto 1’arco dell’anno
scolastico per gli alunni della classe.

I voti negativi sono evidenziati in giallo, quelli con sfondo grigio non sono visibili alla famiglia e quelli in grassetto
vengono considerati per il calcolo della media

| Giornale || Appello || Lez Precedente || Valutazioni orali ”Ualutazioni scritte“ Conoscenzel/Abilita || Mote Disciplinari || Annotazioni Registro || Promermi

o 25/09/2014(P)| 25/09/2014(5)| 30/09/2014(5)| 16M2/12014(5)
Alunno |-.—| Media —_— — — — —— —

o &) E[E] |2 ] B}

1 & ABBACCHIO ANDREA (26/01/1994) 6.50 6 T

2 £l BELLARIAALICE (29M111994) 7.00 6 8

3 £ COLAIANNI BEATRICE (22/01/1994) 875 T 10

4 Q DEL COLLE SARA (20/10/1994) 4.58 4+ 5

5 £ FAZIO MARCO (21/05/1994) 5.08 4+ 6

B £ GUZZI FEDERICA (15/12/1994) 5.43 5 6-

7 Q MONTENEGRO MATTIA (18/12/1994) 9.00

I voti visualizzati sono quelli del periodo (PRIMO QUADRIMESTRE) dal 15/09/2014 al 31/01/2015 come impostato sul giornale
i voli con sfondo giallo sono insufficienti; | voti con sfondo grigio non sono visibili alla famiaglia; i voli in grassetto sono considerati nel calcolo della media;

In basso viene riportata una nota che descrive il filtro corrente applicato alla visualizzazione dei voti.

| voti visualizzati sono quelli del periodo (PRIMO QUADRIMESTRE) dal 15/09/2014 al 31/01/2015 come impostato sul giornale

IMPORTANTE: se il filtro sulle date, proposto dal programma, é stato cambiato dal docente, la nota
viene rimossa.

In caso di Compresenza per la stessa materia, ciascun docente visualizzera anche le prove del compresente, ma non
potra compiere alcuna operazione su di essa (nel caricamento voti sara visualizzata la scritta

Yot inseniti da altro docents ),

Per I’immissione di una nuova prova scritta o pratica basta cliccare sull'icona |T| Inserisci nuova prova. Si apre
una finestra suddivisa in 2 Tab

Dati della prova
Nella Tab Dati della prova oltre ai dati salienti quali data, tipo prova (scritto/orale) ¢ descrizione, ¢ possibile

optare se far considerare il voto immesso nel calcolo della media periodica @ (
Considera la prova nel calcolo della media) e se renderlo immediatamente visibile alle famiglie
Wisihile alla famiglia
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Dettaglio Prova

JDati della prova “ Argormenti |

Data: |zemarzn14 =

Tipologia: |F'r|:nra pratica j

utilizzo degli indiecatori di avanzssmento e dei breakpoint

Descrizione:

Caratteri inseriti (max 500%: &7
Caonsidera la prova nel calcalo della media
Yisibile alla famiglia
Argomenti

Nella Tab Argomenti ¢ anche possibile dettagliare (opzionalmente) gli argomenti oggetto della prova,
prelevandoli dal programma scolastico.

Dettaglio Prova *

| Diati della prova ” Argomenti

Argomenti

% 1.1 - comprendere il linguaggio del BIT - rudimenti infarmatici

% of o
ﬂ | X |$¢ ‘ ELY | [95valta FParzialm. svalto GNDn Svolto

Programma | ‘

=& 1 - Ccomprendere il linguaggio del BIT
(3 1.1 - rudirmenti infarmatici
1.2-classi
(59 1.3 - oogetti
B 2- Logica combinatoria
21 -and ornand e nor

(5 2.2 - dowhile cicli

5 2.3 - matrici
| Conferma | | Annulla |
. |
o
Nella parte superiore sono visualizzati gli argomenti gia assegnati alla prova tramite Registri + Gestione

prove scritte / pratiche, mentre nella parte inferiore sono visualizzati tutti i moduli del Programma scolastico con i
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relativi argomenti. Tramite le icone ¢ % Espandi programma ¢ #% Compatta programma ¢ possibile espandere
e contrarre il programma scolastico.

Alla selezione di un modulo o di un argomento nella parte inferiore si abilita I'icona = | Aggiungi argomenti alla
prova per l'assegnazione, rispettivamente, dell'intero modulo o del singolo argomento alla prova selezionata.
Per eliminare un argomento o un intero modulo, tra quelli assegnati alla prova, ¢ sufficiente selezionare 1'oggetto da

eliminare nella parte superiore e quindi I'icona di deselezione #% Rimuovi argomenti dalla prova.
Se la prova selezionata € precedente al blocco voti non & possibile modificare gli argomenti ad essa associati.

IMPORTANTE: ricordiamo che i supplenti non vedono il programma del docente titolare, ma
questi puo effettuare 1'esportazione del programma stesso e fornirlo al supplente, che puo
prenderne visione o importarlo a sua volta.

Conferma

Premendo sul pulsante viene creata una nuova prova (scritta o pratica) e viene aggiunta una nuova

250820145)

colonna con I’indicazione della data e del tipo di prova
pratiche.

; (S) identifica le prove scritte ¢ (P) le prove

Una volta inserita la prova, l'icona I Dettaglio prova consente di accedere ¢ modificare in qualunque momento

il dettaglio delle prove gia presenti mentre l'icona = Modifica rapida voti della prova consente di accedere al
caricamento rapido dei voti della prova

Meodifica Rapida Valutazioni 28/08/2014 s
Alunno Voto Commento per la famiglia: Commento personale:
£ ARCIDIACONO DOMEMNICO (290901 998) 7
(Assente)
£ CARDAROME GIOVAMNI (1200651 993) a
(Assente)
S DIFRANCO GIANLUGA (2001211995) 7
(Assente)

La finestra di immissione consente il caricamento rapido dei voti e di eventuali commenti per la famiglia e
personali visibili solo al docente.

Il programma non consente di inserire due prove della stessa tipologia per la stessa materia per lo stesso giorno
nella stessa classe; il docente che dovesse avere questa esigenza puo inserire la prima prova come pratica e la
seconda come scritta; in sede di scrutinio, in fase di elaborazione della proposta di voto, non ci saranno problemi
dato che puo far confluire le valutazioni delle prove scritte in quelle pratiche

Nel caso un docente avesse sbagliato nell'inserire una prova, indicando che si trattava di una prova pratica, quando
invece era una prova scritta, il programma non consente di apportare la correzione; la prova va cancellata e
reinserita (questo perché alcuni elementi base della prova, come la tipologia o la data, non sono modificabili).
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Conoscenze / Abilita (registro dell'insegnante)

La Tab Conoscenze / Abilita consente di gestire le funzioni previste nel registro dell’insegnante (quello che nella
versione iniziale di Argo Scuolanext era il Registro verde).

Per la gestione del registro ¢ necessario aggiungere gli indicatori del registro delle conoscenze, mediante Didattica

=
/ Tabelle + Gestione conoscenze. In caso contrario comparira questo avviso

Giornale || Appello || Lez. Precedente || Yalutazioni orali || Yalutazioni scritte || Conoscenze/Abilita || Mote Discipl

Mon risultano attualmente inseriti gli indicatori sulle conoscenzelabilita per gquesta materia.

Se sivogliono gestire, & necessario ingerirle andando nella sezione DidatticaTabelle -= Gestiohe Conoscenze.

Il registro ¢ fruibile anche da parte degli insegnanti di Sostegno o di materie complementari come i laboratori, etc.,
anche se le materie di questi ultimi non sono state attribuite ad alcun alunno (purché la materia sia stata associata
alla classe).

Inoltre, i docenti vedranno tutti gli alunni delle classi in cui insegnano, indipendentemente dal fatto che la loro
materia sia svolta o meno dallo specifico alunno.

Infine, non c'¢ condivisione dei dati tra docenti che insegnano la stessa materia, ciascun docente inserisce le proprie
valutazioni in piena autonomia.

Viene presentato 1’elenco degli alunni con gli indicatori previsti sotto ogni nominativo

Giornale || Appello || Lez. Precedente || Yalutazioni arali || Valutazioni scritte || Conoscenze/Abilita

Alunno
1 E;» ARCIDIACORND DOMERICO (29/09/1998) B
Essere in grado di distinguere tra svolgimento analitico completo e p...
saper comprendere aspetti essenziali della metodologia analitica
2 E;» CARDAROMNE GIOWARMI (1270651 998) B

Essere in grado di distinguere tra svolgimento analitico completo e p...
saper comprendere aspetti essenziali della metodologia analitica

Tramite l'icona " si accede al riquadro di immissione delle prove che possono essere di tipo orale, scritto o

pratico.

Nella Tab Dati della prova oltre ai dati salienti quali data, tipo prova (orale, scritta o pratica) ¢ descrizione, ¢
possibile optare se far considerare il voto immesso nel calcolo della media periodica e se renderlo immediatamente
visibile alle famiglie.

Compatenze *x

Tipo di Prova]drale ]
Ciata Prowad] 22008201 4 il

ucilizeo ded campl conbinacori
Descrizione valutazione:

Considera lavalutazione nal calcolo dells madia [ rendi 1l waoto visibile alla Farmiglia [¥]
Esserein grado di distinguere tra syolgimento analilico completo e parziale G
caper comprenderz aspeti essenziall dells metodologia analitica 5
[ ‘=R
=% Es. 6i=6% ) CORTEtNA Atkulla
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In basso vengono proposti gli argomenti / indicatori previsti dal docente per la gestione delle competenze e delle
abilita acquisite, per la propria materia.

IMPORTANTE: ¢ necessario inserire la valutazione su almeno una conoscenza, altrimenti non verra
inserita la nuova prova.

Una volta confermata la prova, essa viene aggiunta nella finestra principale e si ha la possibilita di aggiungere
nuove prove per altri alunni.

Ago
Alunno
1
28082014
1 £ ARCIDIACOND DOMENICO (290091 998) T +|(%¢
Essere in grado di distinguere tra svolgimenta analitico completoe p... [i]
saper comprendere aspetti essenziali della metodologia analitica ]

. & . . . . . %
L'icona !=. consente la modifica del dettaglio della valutazione immessa mentre l'icona X consente la

cancellazione di una prova esistente.

Inserimento rapido di competenze e abilita

Tramite I'icona | Inserisci valutazione competenze cumulative posta in in alto ¢ consentita l'immissione rapida
di competenze e abilita con la stessa funzione di inserimento delle valutazioni scritte/pratiche (riportata
precedentemente in questa guida). L'immissione rapida ¢ prevista solo in fase di inserimento di una nuova prova, le
modifiche successive rimarranno disponibili solo per singolo alunno, in ogni caso non si potra immettere piu di una
valutazione per singolo alunno e materia nello stesso giorno.
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Note Disciplinari

La funzione consente di registrare, se necessario, delle note disciplinari.

Giornale || Appello || Lez. Precedente || Yalutazioni orali || Valutazioni scritte || Conoscenzessbilits |NoteDisci|J-Iina|‘i Annotazioni Registro || Promermoria

Alunno Data
1 & ARCIDIACONO DOMENIGO (259/09r1998) 25f087/2014
10/04/2014
280352014
2110372014
045022014
2 & CARDARONE GIOVANMI (12081 998) 2710372014
210352014

Per I’immissione di una nuova nota disciplinare utilizzare l'icona

e

A

I'alunno usa il cellulare per disturbare le compagne di classe
ARCIDIACOND ESCE ALLE 1236 PRELEVATO DALLA MADRE.
I'alunno disturha usando un linguaggio walgare e sfida la docent
I'alunno durante il cambio dell'ora @ uscito in compadgnia di Pulyi
L'alunno Arcidiacono esce senzs autorizzazione.

L'alunno non ha ancora giustificato I'assenza dell'8m3.

I'alunno disturba la lezione

“| Aggiungi nota.

Le icone |& | Modifica e |#& Cancella consentono rispettivamente la modifica di note gia immesse e la loro

cancellazione.

Sebbene nel prospetto siano visualizzate tutte le note immesse per gli alunni della classe, il docente avra possibilita
di modificare o cancellare solo le note che lui stesso ha creato.
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Annotazioni Registro
La Tab Annotazioni Registro consente I’immissione libera di annotazioni giornaliere riguardanti I’attivita
didattica svolta da tutti i docenti della classe (le annotazioni sono visibili agli alunni).

IMPORTANTE: il docente potra inserire o modificare annotazioni personali, solo se ha firmato;
eccezione fanno i docenti coordinatori e gli insegnanti della scuola primaria che hanno facolta di
inserire le annotazioni per la classe, anche senza firmare ’ora.

Giornale || Appello || Lez. Precedente || Yalutazioni orali || Valutazioni scritte | ConoscenzefAhilita || Mote Disciplinari || Annotazioni Registro

Annotazioni del giorne |

Annotazioni del 25022014

giorno 27, gestione delle logiche combihatorie [(M.FPATTI)

Utilizzare l'icona |&° Modifica per immettere una nuova annotazione.

IMPORTANTE: possono essere aggiunte o modificate solo le annotazioni immesse nel giorno
corrente, per un massimo di 500 caratteri.

Medifica Annotazioni W

annotazioni del giorno 9/9/2014

Caratteri inseriti (max 500): 31

Canferma Annulla

IMPORTANTE: il docente puoé aggiungere, modificare ed eliminare annotazioni personali senza
poter agire sulle annotazioni inserite da altri docenti.

Al salvataggio di un'annotazione, questa sara seguita tra parentesi dal nome del docente che 1'ha inserita
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Promemoria
La Tab Promemoria consente I’immissione libera di promemoria riguardanti, ad esempio, un'importante attivita
ancora da svolgere in classe (i promemoria non sono visibili agli alunni).

Utilizzare 1'icona | W Inserisci nuovo promemoria per immettere un nuovo promemoria.

Inserisci Appunto ﬁ

Descrizione (*):

Caratteri inseriti (max 500):

Data (*): [11/09/2014 |

[Cnnferma] [ Annulla l

Le icone P Modifica e b Cancella consentono rispettivamente la modifica di appunti gia immessi e la loro
cancellazione.

| Giarnale || Appello || Lez. Precedente || Yalutazioni orali || Yalutaziani scritte || Conoscenzelbhilitd || Mote Disciplinari || Annotazioni Registro ”Promemoria

|£| Data Appunto ‘ Inserito da

(%] zemsm014

ticordardi di attivare il piana di gestione differenziato per ali alunni H M. PATTI
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Strumenti presenti nella barra delle icone principale

Registro

7

b

TEFEE

!_'? Chiudi: consente di uscire dal Registro;

3

I Gestione data blocco registro: consente di bloccare i voti immessi a partire dalla data impostata. I
voti immessi con data antecedente a quella del blocco non potranno piu essere variati dal docente fino allo
sblocco voti, che dovra essere effettuato dal preside.

el

Gestione blocco voti

Attenzione, guesta procedura consente di bloccare in
maniera permanente i votl. Lo sblocco & consentito
unicamente al Dirigente Scolastico.

Data Blocco: |24/03/2011|

[ Conferma l [ Annulla

"D% Cambia classe: consente di accedere rapidamente e in qualunque momento al calendario delle
proprie lezioni; di cambiare classe, giorno e attivita con un semplice click, senza mai uscire dalla

procedura principale. (Si veda per maggiori dettagli il paragrafo Orario Lezioni e Quadro Classi);

l @ Prospetto voti: il Prospetto voti (richiamabile anche dall’esterno del Registro) consente di avere
una visione immediata ed esaustiva dell’andamento didattico della classe.

Se in Argo Alunni sono state impostate le date di Inizio e Fine periodo (in Tabelle + Struttura scolastica
+ Classi), le stesse verranno proposte come

F'erindndal:lﬁ!DQ!EDH E a|:|31m1x2|:|15 =

Riepilogo voti elenca tutti 1 voti immessi per la classe (per periodo), optando per la visualizzazione dei voti
Orali, Scritti, Pratici, delle Note; si puo scegliere inoltre se evidenziare o meno le insufficienze
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Riepilogo voti

Orale Scritto [ Pratico ("] Note Evidenzia Insufficienze Per aggiornare la griglia cliccare sul bottone 'Aggiorna’
Alunno | Media | Num.Voti | | | |
ABBACCHIO ANDREA (26/01/1994) 6,28 4 o6& TS ?
188 25/9 1812 1812
BELLARIA ALICE (29/11/1994) 7,00 2 65 8(5
2558 1612
COLAIANNI BEATRICE (22/01/1994) 8,75 2 (5] 10(S)
it} 16812
DEL COLLE SARA (20/10/1994) 4,58 5 4+(8)  5(8)
2558 16M2
FAZIO MARCO (21/05/1994) 6,16 4 G = 4r(s) (8
238 239 25/8 1812
UZZ| FEDERICA (15/12/1984) 5,43 2 5(5)  6-(5)
it} 16M2
MONTEMEGRO MATTIA (18/12/1994) 8,25 2 7 9
2N 25/9

Dettaglio voti materia consente la visione nel dettaglio dei voti immessi ordinati per data con 1’eventuale
commento

Dettaglio voti materia
Giorno Alunno Data Nasc. Voto Commento
18M2/12014 ABBACCHIO ANDREA 26011994 5 (5)
2310972014 FAZIO MARCO 21/05/1994 8/(8,5)
2310972014 SORDIDESIREE 02/04/1994 77
2310972014 MOMTEMEGRO MATTIA 181121994 TI{75)
230972014 FAZIO MARCO 21/05/1994 B (6)
16/09/2014  ABBACCHIO AMDREA 26011994 TI{75)

Riepilogo per alunno rappresenta un riepilogo per alunno in cui viene riportato il numero delle assenze, di
valutazioni e la media

Riepilogo per Alunno

E
Alunno Data Nasc. N°® Assen 1e| N*® ‘.l'hlul_l Media ‘l.r'alul_l
ABBACCHIO ANDREA 26/01/1994 0 2 6,25
BELLARIA ALICE 29/11/1994 1 0
COLAIAMMI BEATRICE 22/011994 1 0
DEL COLLE SARA 20101994 3 0
FAZID MARCO 21/05/1994 3 2 725
GUZZI FEDERICA 15121994 4 0
MOMTEMEGRO MATTIA 18121994 2 1 75
ROSSITTO MATTIA 20121994 1 0
SORDI DESIREE 02/04/1994 0 1 7
WERDH MICHFI F 12M3M994 2 i
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L'icona #* Mostra grafico riepilogo per alunno consente di rappresentare I'andamento della
classe con un istogramma

LABORATORIO INFORMATICA: Riepilogo Media Alunni

ARCIDIACOMNG DOMENICO 4,50
CARDARCOHE GIOWVAMNMNI T.32
DI FRAMCO GIAMLUCA 5.58
LI MAURC EMAMUELE 5,05
LI SALVOS MATTES ALFIO 721
GILIBERTO PAGLS 6,10

arasso aLFio G oo

IACOMNA TEHERAM GICORGIA 5,96

Riepilogo mensile rappresenta un riepilogo completo dell’andamento didattico di classe orientato per Mese
con n. assenze, n. valut. e media valutazioni

Riepilogo Mensile
sl®
I.Iese| M Assenze| N* Valut, Media Valut.
Settembre 1 5 7.3
Ottobre 0 0
Movembre ] 0
Dicembre i 1 5
L'icona #* Mostra grafico riepilogo mensile consente di rappresentare un andamento mensile
basato sulla media voti nella classe
LABORATORIO INFORMATICA: Riepilogo Mensile
Grafico-1: Andamento mensile media valutazioni
10
g
g
7
& e e e
5
4
3
z
1
Set Ot Moy Dic Gen Feh Mar Apr Mag Giu Lug Ago
® Media valutazioni della classe
Grafico-2: Andamento mensile n® assenze e n° valtazioni
&

./ Statistica svolgimento programma: viene proposta una statistica sullo svolgimento del programma
scolastico basata sullo stato di avanzamento delle attivita svolte.
I1 Grafico 1 presenta un istogramma sulla condizione degli argomenti di ciascun modulo
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Fvanzamente Programma
Grallce- 1; cornllehine argmetl smclascun models

s “
e st li—_

5 B |36

L]
-

W Eynt Parzigmisnhs Swati  ®hHon Swahi ‘r'
Il Grafico2 propone aerogramma con le percentuali dei diversi stati di svolgimento degli argomenti del

B

Bz
Programma Scolastico, inserito dal docente nella sezione Didattica / Tabelle + ~ Programma
Scolastico.

IMPORTANTE: ricordiamo che i supplenti non vedono il programma del docente titolare, ma questi
puo effettuare l'esportazione del programma stesso e fornirlo al supplente, che puo prenderne
visione o importarlo a sua volta.

Ayangamenta Frogramma “
Grafen- T colinne an et S0 cles o maduis =

ol 0 2 o b v oo g i S RO s I=|

han Svoth, 50, 0%
Tyt 1647 %

Para, Svali, 39,375

La Tab Dati indica la media raggiunta dalla classe sui singoli argomenti del programma.

Daom I=i

Ty Ar emseil el pa o anen My
B 41 11 -ndimard infamatel

12 132-dassl
M 13 13.apoat

1 11 -and ornand e nor
W 3 z2-dowhiedol

@ 22 z3-mano

. =T Parziadi. st Bikior swala

@ Apri riepilogo settimanale: ¢ il riepilogo completo delle attivita del registro di classe, attinenti la
classe in cui si sta operando
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Riepilogo Settimanale

I I |
Giorno ! Ora | Pres. Materia |Docente |Attivita Svolta |Rttivita Assegnata

| 25/08/2014 1 (o3
(Lunedi) 2 (09.30)

1 - Riflessione sulla lingua 11 - 1 - Riflessione sulla lingua 1.2 -

030 | (D! LINGUAE LETTERATURA ITALIANA PELLEGRIMG MARIA GRAZIA Fanclogla: suoniisliabeomy dlases Fonologia: punteggiatura, accent,
apostrofo
| 4 (11:30)
i 51230
; 6
|
26/08/2014 10830 (‘) & LABORATORIO IMFORMATICA FPATTI MARIA
i (Martedi) 210930 L‘)t.;.‘ LINGLUA E LETTERATURA ITALIANA FELLEGRIMNG MARIA GRAZIA
: 31030 &/ LINGUAE LETTERATURA ITALIANA FELLEGRIMNG MARIA GRAZIA
| 4(11:30

Sia nella colonna Attivita svolte che in quella delle Attivita assegnate vengono riportate in nero le
informazioni immesse nel Registro di classe ed in rosso quelle inserite nel Registro del professore.
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